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Podstawa prawhna

« Art. 53e § 2 Prawa o ustroju sgdow powszechnych:

§ 2. Minister Sprawiedliwosci w porozumieniu z ministrem wiasciwym do spraw
informatyzacji okresli, w drodze rozporzadzenia, warunki techniczne korzystania z portalu
informacyjnego i jego funkcjonowania oraz tryb zaktadania, udostepniania | likwidacji
konta w portalu informacyjnym, z uwzglednieniem sprawnosci postepowania, ochrony

oraw stron postepowania oraz zasad wykonywania zawodu przez adwokatow, radcow
orawnych i rzecznikow patentowych.
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Podstawa prawna

 Art. 175da Prawa o ustroju sgdow powszechnych:

§ 1. Minister Sprawiedliwosci wykonuje zadania z zakresu informatyzacji sgdownictwa polegajgce w
szczegolnosci na projektowaniu, wdrazaniu, eksploatacji, integracji, utrzymaniu, rozwoju, administrowaniu i
udostepnianiu  sgdowych  systemow  teleinformatycznych, zabezpieczaniu danych  osobowych
przetwarzanych w tych systemach, koordynowaniu tych dziatan oraz zapewnianiu mozliwosci wymiany
informacji pomiedzy tymi systemami.

§ 2. O ile przepisy szczegdlne nie stanowig inaczej, Minister Sprawiedliwosci moze tworzyC i utrzymywac
systemy teleinformatyczne wspierajgce dziatalnos¢ administracyjng sadow, systemy teleinformatyczne
stugujgce postepowania sgdowe lub ich czesci, w tym systemy, w ktorych tworzy sie lub przetwarza akta
Wy, systemy teleinformatyczne, w ktorych sg prowadzone rejestry sgdowe, systemy teleinformatyczne, w
h sg prowadzone urzgadzenia ewidencyjne, lub inne systemy teleinformatyczne wykorzystywane w
sci sadow, w tym portal informacyjny (sgdowe systemy teleinformatyczne).

rawiedliwosci jest administratorem sgdowych systemaow teleinformatycznych.

ledliwosci jako administrator sgdowych systemow teleinformatycznych nie ma dostepu
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Podstawa prawhna

« Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2019 r. -
Regulamin urzedowania sadow powszechnych (tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 867).

§ 132 [Udostepnianie danych droga elektroniczna]

1. Prezes sadu moze zarzadzi¢ udostepnienie danych o sprawie, tresci protokotdw oraz pism sgdowych i
procesowych stronom lub uczestnikom postepowania hnieprocesowego oraz ich przedstawicielom,
petnomocnikom i obroncom za posrednictwem kont w systemie teleinformatycznym.

2. Po uwierzytelnieniu na koncie strona, uczestnik postepowania nieprocesowego lub ich przedstawiciel,
petnomocnik lub obronca uzyskujg dostep do danych o sprawie.

3. Strona, uczestnik postepowania nieprocesowego lub ich przedstawiciel, pethomocnik lub obronca moga
Zza posrednictwem systemu teleinformatycznego, o ktorym mowa w ust. 1, za zgodg prezesa sadu, udzielic
dostepu do danych o sprawie innym osobom posiadajgcym konta w tym systemie, o ile tym osobom
przystuguje uprawnienie do ich przegladania. Dostep jest ograniczony do przegladania danych o sprawie.

4 Strona, uczestnik postepowania nieprocesowego lub ich przedstawiciel, petnomocnik lub obronca
pozbawiajg osoby, o ktorych mowa w ust. 3, udzielonego za posrednictwem systemu teleinformatycznego, o
Ktorym mowa w ust. 1, dostepu do danych o sprawie, jesli tym osobom przestato przystugiwac uprawnienie
do ich przegladania.
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Podstawa prawhna

« Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2019 r. -
Regulamin urzedowania sgdow powszechnych (t,). Dz.U. z 2024 r. poz. 867):

Zarzadzenie nr ......
Prezesa Sadu Apelacyjnego we Wroclawiu
z dnia 19 marca 2024 r.

w sprawie okreslenia typow spraw rozpoznawanych przez Sad Apelacyjny we
Wroclawiu, publikowanych w Portalu Informacyjnym oraz wykazu pism
sporzadzanych w sprawach rozpoznawanych Sad Apelacyjny we Wroclawiu,
podlegajacych czasowemu wylaczeniu od publikacji w Portalu Informacyjnym

Na podstawie art. 22 § 1 pkt 1 lit. a ustawy z dmia 27 lipca 2001 r. — Prawo o ustroju sadow
powszechnvch (tg3 Dz U z 2024 r, poz. 334 z pozn. zm.) w zwiazku z § 132 ust. 1
rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dmia 18 czerwea 2019 r. — REegulamin urzedowania
sadow powszechnvech (tg Dz U z 2022 r poz. 2514 z pdZn. zm. ) zarzadza sie, co nastepuje:

§1
W Zataczniku nr 1 do mniniejszego zarzadzenia wprowadza sie wykaz typow spraw
rozpoznawanych przez Sad Apelacyiny we Wroclawiu publikowanych w  Portalu
Informacyjnyvm,_ ze wskazaniem daty rozpoczecia ich publikacyi.

§2
W zalaczniku nr 2 do nminiejszego zarzadzenia wprowadza sie wykaz pism sporzadzanych w
sprawach rozpoznawanyvch Sad Apelacyiny we Wroctawiu, podlegajacvch czasowemu
wylaczeniu od publikacyi w Portalu Informacyinym.

Centrum Kompetengji

i Informatyzacji Sadownictwa



Podstawa prawhna

« Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2019 r. -
Regulamin urzedowania sadow powszechnych (t). Dz.U. z 2024 r. poz. 867):

Zatgeznik Nr I do zarzqdzenia Ny Prezesa Sqdu Apelacyjnego we Wraclawiu z dnia 19
marca 2024 v

Wrykaz typéw spraw rozpoznawanych przez Sad Apelacyjny we Wroclawin
publikowanych w Portala Informacyjnym,
ze wskazaniem daty rozpoczecia ich publikacji

Sad Apelacviny we Wroctawiu publikuje w Portalu Informacyinym dane dotyczace spraw
sadowvch z nw. wydzialow w zakresie:
1. I Wydziat Cywilny — sprawy czynne, ktore wphynely lub zostaly zakonczone po dnin
2014-12-20 z repertoriow:

1) WaNe
2. II Wwdziat Kammy — sprawy czynne, ktore wplynely lub zostaly zakoficzone po dniun
2014-12-20 z repertoriow:
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Podstawa prawhna

* Rozporzagdzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2019 r. -
Regulamin urzedowania sgdow powszechnych (t,). Dz.U. z 2024 r. poz. 867):

Zalqgeznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 0210-19/19 Prezesa Sadu Apelacyinego we Wroclawiu z
dnia 19 mavca 2024 r.

Wrykaz pism sporzadzanych w sprawach rozpoznawanych Sad Apelacyjny we
Wroclawiu, podlegajacych czasowemu wylaczeniu od publikacji
w Portalu Informacyjnym

sad Apelacyiny we Wroctawiu wylacza czasowo od publikacyt w Portalu Informacyjnym
pisma:

1) dla I Wydzialu Cywilnego:

a) postanowienia 1 inne pisma w postepowaniu zabezpieczajacym — do czasu doreczenia
obowiazanemu.

2) dla IT Wydzialu Karnego:

a) postanowienia o zarzadzeniu kontroli 1 utrwalania tresci rozmow telefonicznych (art.
237 § 1 kpk) — wvtaczenie do czasu okreslonego zarzadzeniem sedziego referenta;

b) postanowienia o zarzadzeniu przeszukamia osob 1 pomieszczen — wylaczenie do czasu
okreslonego zarzadzeniem sedziego referenta.
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Podstawa prawna

« Ustawa z 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego :

Art. 9 Kodeksu postepowania cywilnego

§ 1. Rozpoznawanie spraw odbywa sie jawnie, chyba ze przepis szczegdlny stanowi inaczej. Strony |
uczestnicy postepowania maja prawo przeglagdac akta sprawy i otrzymywac odpisy, kopie lub wyciagi z tych
akt. TresC protokotow | pism moze byC takze udostepniana w postaci elektronicznej za posrednictwem
systemu teleinformatycznego obstugujacego postepowanie sgdowe (system teleinformatyczny) albo innego
systemu teleinformatycznego stuzgcego udostepnianiu tych protokotow lub pism.

§1in.1. Przegladanie akt sprawy oraz udostepnianie stronom i

uczestnikom postepowania odpisow, kopii lub wyciggow z akt sprawy moze sie odbywac za posrednictwem
temu teleinformatycznego obstugujgcego postepowanie sgdowe, zwanego dale] ,systemem
informatycznym” albo systemu teleinformatycznego, o ktorym mowa w art. 53e § 1 ustawy z dnia 27 lipca
— Prawo o ustroju sgdow powszechnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 217, z 2022 r. poz. 2642 oraz z 2023 r. poz.
0301 ..), zwanego dalej ,portalem informacyjnym”
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Podstawa prawhna

« Ustawa z 24 sierpnia 2001 r. — Kodeks postepowania w sprawach o
wykKroczenia:

Art. 37b Kodeksu postepowania w sprawach o wykroczenie

§ 1. Strony, obroncy, petnomocnicy | przedstawiciele ustawowi majg prawo do zapoznania sie z zapisem
dzwieku albo obrazu | dzwieku z rozprawy w siedzibie sgdu, a obwiniony pozbawiony wolnosci - w
odpowiedniego zaktadu, oraz do bezptatnego otrzymania z akt sprawy, za pomocg srodkow komunikaci
elektronicznej, zapisu dzwieku z rozprawy, chyba ze zostat sporzadzony wytgcznie protokdor pisemny, o
ktorym mowa w art. 37 § 7. Przepis art. 156 § 4 Kodeksu postepowania karnego stosuje sie odpowiednio.

2. Wydanie na wniosek zapisu dzwieku z rozprawy na informatycznym nosniku danych nastepuje
atnie
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Podstawa prawna

« Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 6 listopada 2014 r. w sprawie
udostepniania stronom, obroncom, pethomocnikom | przedstawicielom
ustawowym zapisu dzwieku albo obrazu | dzwieku z rozprawy w
postepowaniu w sprawach o wykroczenia oraz wysokosci optaty za wydanie
tego zapisu (Dz.U. z 2014 r. poz. 1548)

§3

1. Zapis | jego adnotacje udostepnia sie stronom, obroncom, petnomocnikom i przedstawicielom

tawowym w budynku sadu.
apis dzwieku 1 jego adnotacje mogg byC udostepnione takze za pomocg konta w systemie

rmatycznym.
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Podstawa prawhna

« Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 2 marca 2015 r. w sprawie w
sprawie zapisu dzwieku albo obrazu i dzwieku z przebiegu posiedzenia
jawnego w postepowaniu cywilnym (Dz.U. z 2015 r. poz. 359)

§ 13.

1. Zapis | jego adnotacje udostepnia sie stronom, uczestnikom postepowania oraz innym podmiotom
uprawnionym lub upowaznionym w budynku sadu. Zapis i jego adnotacje moga by¢ udostepnione takze za
poMocag konta w systemie teleinformatycznym.

2. Z akt sprawy wydaje sie na informatycznym nosniku danych zapis dzwieku albo obrazu i dzwieku wraz z
notacjami.
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Dostep do PI |

Dostep do PI

Dla uzytkownikow [ T >

zewnetrznych: i
1) Strona www o
2) AP Zaloguj sie do Portalu Informacyjnego
Wyblerz sposdb logowania
Dla uzytkownikow :‘-‘ '
wewnetrznych: — |
1) Strona www — portal
Nie pamietasz hasta? Zalogu| sie

wewnetrzny

login.gov.pl Login £)

Zaloguy si¢ za pomoca login.gov.pl

Nie masz jeszcze konta? Zarejestruj sie
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Dostep do Pl I

Dostep do Pl

Warunki techniczne korzystania z PI:

1)

2)

3)

4)

komputer lub urzadzenie
mobilne z dostepem do
Internetu;

przegladarka internetowa w
aktualnej wersji lub aplikacja
dostawcow trzecich korzystajaca
z interfejsu programistycznego

aplikacji (API) portalu
informacyjnego;

posiadanie adresu poczty
elektronicznej;

posiadanie telefonu z
mozliwoscia odbierania

wiadomosci tekstowych (SMS)
lub z uruchomiong aplikacjg
generujgcg kody TOTP (Time-

based one-time password)

Portal Informacyjny

Zaloguj sie do Portalu Informacyjnego

Wyblerz sposob logowania

Login®

Wypeinij 1ogin

l Hasto*

Nie pamietasz hasta?

login.gov.pl Login 2)

Zaloguy si¢ za pomoca login.gov.pl

Zalogy) sie

Nie masz jeszcze konta? Zarejestruj sie
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Dostep do Pl 1

Dostep do Pl

Sposoby uwierzytelniania w PI:

1)

2)

przez wpisanie identyfikatora
konta i hasta;

przez uzycie srodka identyfikacji
elektronicznej wydanego w
systemie identyfikacji
elektronicznej przytagczonym do
wezta krajowego identyfikacji
elektronicznej;

przez uzycie aplikacji mQbywatel.
W portalu informacyjnym
podmiot publiczny uwierzytelnia
sie przez wpisanie identyfikatora
konta instytucjonalnego i hasta.

Portal Informacyjny
s S9sow Poeszechmmych

Zaloguj sie do Portalu Informacyjnego

Wyblerz sposob logowanta

Login®

Wypeinij login

‘ Hasto*

Nie pamietasz hasta?

login.gov.pl Login &)

Zaloguj si¢ za pomoca login.gov.pl

Zalogu) ste

Nie masz jeszcze konta? Zarejestruj sie
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Portal Informe
jako sadowy sy
teleinformatyczn




Sadowe systemy teleinformatyczne

Definicja ,systemu teleinformatycznego” ujeta w art. 3 pkt 3 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r o informatyzacji

dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne
W oparciu o te definicje przyjac mozna, ze ,sadowy system teleinformatyczny” wskazany w art. 175da § 2 PUSP,

to zespot wspotpracujacych ze sobg urzgdzen informatycznych | oprogramowania wykorzystywany przez
jednostki sgdownictwa powszechnego, zapewniajgcy przetwarzanie | przechowywanie, a takze wysytanie |
odbieranie danych poprzez sieci telekomunikacyjne za pomoca wiasciwego dla danego rodzaju sieci
telekomunikacyjnego urzgdzenia koncowego (urzadzenie koncowe, to urzadzenie telekomunikacyjne

przeznaczone do podtgczenia bezposrednio lub posrednio do zakonczen sieci)

lipca 2001 r. Prawo o ustroju sgdow powszechnych (t). Dz. U. z 2024 r. poz. 334 z pozn. zm.).

oS
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Sadowe systemy teleinformatyczne

Art. 175da. [Informatyzacja sgdownictwa] PUSP* - katalog ,sadowych systemdw teleinformatycznych”.
1. systemy teleinformatyczne wspierajgce dziatalnos¢ administracyjng sadow,

2. systemy teleinformatyczne:
a)obstugujgce postepowania sgdowe lub
D)obstugujgce czesci postepowan sagdowych, w tym Portal Informacyjny,
w Ktorych tworzy sie lub przetwarza akta sprawy,
systemy teleinformatyczne, w ktorych sg prowadzone rejestry sgdowe,
y teleinformatyczne, w ktorych sg prowadzone urzadzenia ewidencyjne,
My informatyczne wykorzystywane w dziatalnosci sgdow.

QISR

O1 r. Prawo o ustroju sgdow powszechnych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 334 z pdzn. zm.).

oS

Centrum Kompetengji
i Informatyzacji Sadownictwa



Sadowe systemy teleinformatyczne

Portal Informacyjny, to sgdowy system teleinformatyczny:.

« Obstugujacy postepowania sgdowe w czesci, w ktorym realizuje sie doreczenia | wnoszenie pism
(przeznaczenie funkcjonalne):

« tzw. centralny ogolnopolski, wdrozony | udostepniony do korzystania wszystkim sgdom powszechnym (obszar
funkcjonowania);

« W ktorym zadania m.in. administrowania powierzane sg przez Ministra Sprawiedliwoscl wirasciwym sgdom
apelacyjnym, a obecnie dyrektorom tych sgdow w oparciu o art. 175da § 7 PUSP* (kryterium podmiotu
utrzymujacego);

Nniany obywatelom do korzystania, tzw. system zewnetrzny (kryterium podmiotowe).

nie: Zarzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 30 pazdziernika 2024 r. w sprawie
sgdow apelacyjnych wykonywania zadan zwigzanych z informatyzacjg sgdownictwa w
wdrazania, utrzymywania oraz zapewnienia bezpieczenstwa sadowych systemow
MS 7z 2024 r. poz. 260).

oS
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Dane osobowe



Przetwarzanie danych w PI
przepisy ustrojowe

Art. 175da. [Informatyzacja sgdownictwa] PUSP

§ 1.  Minister Sprawiedliwosci wykonuje zadania z zakresu informatyzacji sgadownictwa polegajgce w
szczegolnosci na projektowaniu, wdrazaniu, eksploatacji, integracji, utrzymaniu, rozwoju, administrowaniu i
udostepnianiu sgdowych systemow teleinformatycznych, zabezpieczaniu danych osobowych przetwarzanych w
tych systemach, koordynowaniu tych dziatan oraz zapewnianiu mozliwosci wymiany informacji pomiedzy tymi
systemami.

§ 2.  Ole przepisy szczegdlne nie stanowig inaczej, Minister Sprawiedliwosci moze tworzyC i utrzymywac systemy
teleinformatyczne wspierajgce dziatalnos¢ administracyjng saddw, systemy teleinformatyczne obstugujace
postepowania sadowe lub ich czesci, w tym systemy, w ktdorych tworzy sie lub przetwarza akta sprawy, systemy
teleinformatyczne, w ktérych sg prowadzone rejestry sgdowe, systemy teleinformatyczne, w ktdérych sg prowadzone

urzadzenia ewidencyjne, lub inne systemy teleinformatyczne wykorzystywane w dziatalnosci saddw, w tym portal
Informacyjny (sadowe systemy teleinformatyczne).

Centrum Kompetencji

i Informatyzacji Saqdownictwa



Przetwarzanie danych w PI
przepisy ustrojowe

Art. 175da. [Informatyzacja sgdownictwa] PUSP

§ 3. Minister Sprawiedliwosci jest administratorem sadowych systemdw teleinformatycznych.
§ 4. Minister Sprawiedliwosci jako administrator sgdowych systemdw teleinformatycznych nie ma dostepu do akt
postepowania.

§ 5. Wspdtadministratorami danych osobowych przetwarzanych w sadowych systemach teleinformatycznych sg
sgdy w ramach sprawowania wymiaru sprawiedliwosci albo realizacji zadan z zakresu ochrony prawnej, prezesi
wiasciwych sadow, dyrektorzy wiasciwych saddw oraz Minister Sprawiedliwosci w ramach realizowanych zadan.

§ 6. Minister Sprawiedliwosci przetwarza dane, w tym dane osobowe znajdujgce sie w sgdowych systemach
teleinformatycznych, wytacznie w zakresie niezbednym dla realizacji ustawowych zadan Ministra Sprawiedliwosci,
W szczegolnesci zwigzanych z informatyzacjg sgdownictwa.

§ 7. Minister Sprawiedliwosci moze powierzy¢, w drodze zarzadzenia, dyrektorom saddéw apelacyjnych
wykonywanie niektérych zadann zwigzanych z informatyzacja sadownictwa, majac na uwadze efektywnosc
Wymiaru sprawiedliwosci oraz mozliwosci techniczne | organizacyjne sadow, a takze potrzebe sprawnego
dziatania sgdowego systemu teleinformatycznego przy jednoczesnym zapewnieniu odpowiedniego poziomu
bezpieczenstwa.

§ 8. Minister Sprawiedliwosci moze powierzyC, w drodze porozumienia, innym niz dyrektorzy sadow apelacyjnych
podmiotom realizujgcym zadania publiczne, o ktdrych mowa w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. ©
Informatyzacji dziatralnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2023 r. poz. 57, 1123, 1234 1 1703),
Wwykonywanie niektorych zadan zwigzanych z informatyzacjg sgdownictwa.
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Przetwarzanie danych w PI

Administratorem danych osobowych —w zakresie realizowanych w Portalu Informacyjnym zadan — sa:

« Sgdy powszechne doreczajgce pisma | udostepniajgce informacje ze spraw;

Minister Sprawiedliwosci*, a takze dyrektor wtasciwego sadu apelacyjnego (Sadu Apelacyjnego we Wroctawiu
| Sadu Apelacyjnego w Gdansku, ktorym Minister Sprawiedliwosci, w drodze zarzgdzenia, powierzyt niektore

zadania zwigzane z informatyzacjg sadownictwa, m.in. zwigzane z projektowaniem, wdrazaniem,
utrzymywaniem Portalu Informacyjnego).

* 7z zagtrzexzeniem art. 175da § 4 PUSP — zakazu dostepu MS do akt.
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Wspotadministrowanie danymi osobowymi
- wspolne uzgodnienia (art. 26 RODO)

Administratorzy ci wspolnie identyfikowani sg jako wspdtadministratorzy danych osobowych w rézumieniu
art. 26 RODO (na podstawie art. 175da § 5 PUSP).

Wspotadministratorzy, wypetniajac obowigzki wynikajgce z art. 26 RODO oraz dazac do zapewnienia

najwyzszych gwarancji ochrony danych osobowych w sgdowych systemach teleinformatycznych, w tym w

Portalu Informacyjnym, w wyniku wspolnych uzgodnien wypracowall jednolity dokument.
Wspolne uzgodnienia:

* przyjety forme dokumentu pt.:,Zasady wspotadministrowania’
* podlegaty przyjeciu w drodze zarzgdzenia organow sadow;

« podlegaty publikacji na stronach BIP, np. https://wroclaw.sa.gov.pl/wspoladministrowanie,m,m?2,407,464).

Centrum Kompetencji
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Wspotadministrowanie danymi osobowymi

§ 3 Zasad wspotadministrowania:

[dentyfikuje sie administratorow danych dokonujgcych:

« 1) przetwarzania podstawowego lub merytorycznego (tzw. administratorzy merytoryczni) — realizowanego w
oparciu o kompetencje regulowane wtasciwymi przepisami prawa przez odpowiednio Ministra Sprawiedliwosci
oraz poszczegodlne sgdy korzystajgce z sgdowych systemow teleinformatycznych (np. sprawowanie wymiaru
sprawiedliwosci, dziatalnos¢ administracyjna, czynnosci kadrowo — finansowe, itp.);

« W Pl sgtowskazane juz sgdy powszechne doreczajgce pisma i udostepniajgce informacje ze spraw;

« 2) przetwarzania pomocniczego lub technicznego (tzw. administratorzy techniczni) — realizowanego przez
dyrektorow sgdow apelacyjnych i odpowiednio Ministra Sprawiedliwosci w ramach ustawowych i powierzonych
Zzadan zwigzanych z informatyzacja sadownictwa lub obstugg informatyczng sgdow; administrator techniczny
realizuje zadania zwigzane z informatyzacjg sadownictwa, w tym zapewnia bezpieczne i zgodne z prawem
przetwarzanie danych osobowych w sgdowych systemach teleinformatycznych.

« W Pl sg to MinisternSprawiedliwosci*, a takze dyrektor wtasciwego sgdu apelacyjnego (Sadu Apelacyjnego we
Wroctawiu | Sgdu Apelacyjnego w Gdansku, ktorym Minister Sprawiedliwosci, w drodze zarzgdzenia, powierzyt

niektore zadania zwigzane z informatyzacja sgdownictwa, m.in. zwigzane z projektowaniem, wdrazaniem,
utrzymywaniem Portalu Informacyjnego).

RIS
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Podziat kompetencji i odpowiedzialnosci administratoro
zatozenia ogolne

Sad meriti odpowiada w Portalu Informacyjnym m.in za:

a) tresC 1 zakres dokumentow publikowanych w Portalu Informacyjnym, w tym dane stron | uczestnikow
postepowan;

D) udostepnianie spraw w tym Portalu uprawnionym i upowaznionym zgodnie z przepisami;

c) dokonywanie doreczen pism wskazanym w przepisach podmiotom, w tym petnomocnikom profesjonalnym;

d)umozliwienie skutecznego wnoszenia pism za posrednictwem Portalu w oparciu o witasciwe przepisy
progeduralne;

e) SPosob Wykorzystania danych pochodzgcych z systemu przez ten sad.

Administrator techniczny odpowiada w szczegdlnosci za:

a) prawidtowag obstuge.administracyjna;
O) utrzymanie systemu, W.tym zapewnienie jego zmian i modyfikacji, ciggtosci dziatania, wsparcia technicznego, a
takze dostepnosci | iIntegralnosci danych oraz

C) odpowiedni poziom bezpleczenstwa w aspekcie technicznym.

RIS
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Rola Ministra Sprawiedliwosci w administrowaniu
Portalem Informacyjnym

/godnie z art. 175da § 1-2 PUSP Minister Sprawiedliwosci wykonuje zadania z zakresu infofmatyzaci
sgdownictwa, petnigc jednoczesnie role administratora tych systemow w znaczeniu technicznym (art. 1/5da § 3
PUSP),

W oparciu o art. 175da § 5 PUSP petni rowniez role wspotadministratora danych osobowych w sgdowych
systemach teleinformatycznych.

Kompetencje te podlegajg jednak ograniczeniom wynikajgcym z potrzeby zachowania konstytucyjnej zasady
trojpodziatu wiadzy, o ktorej mowa w art. 10 Konstytucji RP.

/Zga@hnie z art. 175da § 4 PUSP Minister Sprawiedliwosci, jako administrator systemow teleinformatycznych, nie
pOsladandostepu do akt postepowania, ktore w catosci lub w czesci mogg byC przetwarzane w sgdowych
systemachiteleinformatycznych.

W art. 175da §6 PrUSP okreslono zakres danych, ktore Minister Sprawiedliwosci moze przetwarzac wytgcznie w
zakresie niezbednym dla realizacji ustawowych zadan, w szczegdlnhosci zwigzanych z informatyzacja
sgdownictwa.

W przypadku sgadowych systemow teleinformatycznych, w ktorych tworzy sie lub przetwarza akta postepowan
Sgdowy/cn, zadania Ministra ogranicza sie jedynie do powierzenia tych systemow dyrektorom odpowiednich
S3dOW apelacyjnych oraz ao decydowania o srodkach przeznaczanych na utrzymanie i rozwoj tych systemaow |
celach, W jakich te srodkl Sg pozytkowane z uwagi na fakt, ze budzet sgdow jest czescig budzetu MS.

RIS
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Rola Ministra Sprawiedliwosci w administrowaniu
Portalem Informacyjnym

Konstrukcja tych przepisdw stanowi wyraz gwarancji rozdziatu witadzy wykonawczej od sgdownfczej i jest
odzwierciedleniem stanowiska Trybunatu Konstytucyjnego wyrazonego w wyroku z 14.10.2015 r. (Kp 1/15, SIP
Leqgalis), w ktorym dokonano badania i oceny roli Ministra Sprawiedliwosci w procesach informatyzaci
sgdownictwa.

Trybunat w swoim orzeczeniu wskazat, ze uprawnienia administratora systemu teleinformatycznego nie s3
tozsame z uprawnieniami i kKompetencjami administratora danych osobowych.

BraK wprawnienia do dostepu do akt postepowania nalezy rozumiel jako brak podstawy prawnej do ich
pfzetwarzania na urzadzeniach, serwerach [ub innych nosnikach danych, ktére nalezg do Ministra
Sprawiedliwosci.

Przepisy te nie umozliwiajg nawet sktadowania danych z akt postepowan sagdowych na przeznaczonych do
tego serwerach ministerialnych (przechowywanie, to jedna z operacji przetwarzania danych definiowana w art.
4 pkt 2 RODO).

Akta sgdowe moga byC przetwarzane wytgcznie przez sady, a ewentualne odstepstwa muszg byC wyraznie
regulowane przepisamiprawa np. art. 53¢ PUSP.

RIS
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Przetwarzanie danych osobowych w Portalu
Cel i podstawa prawna

 Dane osobowe w Portalu przetwarzane sg odpowiednio w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO 1 art. c6ust. 1 lit. a
RODO (w przypadku danych podawanych opcjonalnie) w szczegolnosci w celu:

usprawnienia Uzytkownikom dostepu do informacji ze spraw rozpoznawanych przez sagdy powszechne - Na
podstawie art. 9 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r Kodeks postepowania cywilnego (dalej: KPC) oraz art. 156
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r Kodeks postepowania karnego (dalej: KPK);

dokonywania doreczen pism na podstawie art. 53e PUSP, art. 133a KPK, art. 131(1a) KPC;

realizacji przewidzianych w Portalu ustug, w tym zobowigzania wynikajgcego z art. 155 ust. 3 ustawy z dnia 22
marca 2018 r. o komornikach sgdowych;

dmozliwienia wnoszenia pism za posrednictwem Portalu na podstawie art. 53e PUSP, T1ea § 1 KPK, art. 125(1) §

2 KPC.
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Rejestracja konta w
Pl



Przetwarzanie danych osobowych w Portalu
Zakres danych i prawa uzytkownikow

Dane osobowe zawarte w Portalu Informacyjnym przetwarzane sg zgodnie z przepisami Yogolnego
rozporzadzenia o ochronie danych oraz innymi przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa, W
szczegolnosci przepisami proceduralnymi.

Obowigzek informacyjny umieszczony zostat w Pl w zaktadce RODO.

Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia ...r. w sprawie portalu informacyjnego (Rozporzadzenie o Pl)
reguluje:

« zakres danych niezbednych do utworzenia i korzystania z konta uzytkownika w Portalu;

* przewidziane tam prawa Uzytkownikow (podmiotow danych).

Utworzenie i korzystanie z konta w Portalu jest dobrowolne, za wyjagtkiem przypadkow, w ktorych przepisy
powszechnie obowigzujgce wprowadzajg obowigzek utworzenia konta i korzystania z niego (np. biegty sgdowy,
pernomochnicy. zawodowi), oraz jest bezptatne, ale wymaga podania danych osobowych niezbednych do
weryfikac)l tozsamosci Uzytkownika.

Podanie obligatoryjnych danych osobowych przewidzianych w ww. przepisach prawa (wymagane pola w
formularzu) jest warunkiem niezbednym do zatozenia konta uzytkownika i umozliwienia korzystania z Portalu
Informacyjnego (ocdmowa podania tych danych skutkuje brakiem mozliwosci utworzenia konta | korzystania z

Nniego).

RIS
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Rodzaje kont w Portalu Informacyj

* Konto osoby fizycznej

* Konto podmiotu publicznego

e Konto podmiotu (podmiotem jest osoba prawna, jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej,
ktorej ustawa przyznaje zdolnos¢ prawng, niebedacg podmiotem publicznym,

 Profile:
e Jawodowe
Z
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Rejestracja konta osoby fizycznej

« Utworzenie i korzystanie z konta w Portalu jest dobrowolne, za wyjatkiem
porzypadkow, w ktorych przepisy powszechnie obowigzujgce wprowadzajg
obowigzek utworzenia konta i korzystania z niego, oraz jest bezptatne, ale wymaga
podania danych osobowych niezbednych do weryfikacji tozsamosci uzytkownika.

o Uzytkownik ma prawo do posiadania tylko jednego konta.

* Niezaleznie od posiadania konta gtownego, uzytkownik moze posiadac profile
zalezne przynalezne do konta petnomocnika zawodowego, konta komornika lub

konta instytucjonalnego (podmiotu/podmiotu publicznego).

Uzytkownik ma prawo do korzystania wytacznie z wtasnego konta grownego oraz

utworzonych dla niego profili zaleznych.
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Przetwarzanie danych osobowych w Portalu
Zakres danych i prawa uzytkownikow

« Zgodnie z § 4 Rozporzgdzenia o Pl zatozenie konta dla osoby fizycznej wymaga ztozenia wniosku zawiérajgcego:

* Imiona i nazwisko, numer PESEL, a w przypadku obcokrajowca nieposiadajagcego numeru PESEL - date
Jurodzenia, nazwe kraju obywatelstwa oraz serie i/lub numer dokumentu stwierdzajgcego tozsamose |
obywatelstwo;

« adres poczty elektronicznej;

e« adres zamieszkania:

* opcjonalnie - numer telefonu komaorkowego:

* opcjonalnie - okreslenie profilu innego niz profil domysliny.

« Katalog danych, okreslony w ww. Rozporzadzeniu o Pl, jest niezbedny do jednoznacznej I niebudzace]
watpliwosci identyfikacji Uzytkownikow.

« Uzasadnieniem. dla takiego zakresu danych jest koniecznosC ograniczenia ryzyka oraz zapobiegania
Incydentom zwigzanym z hadaniem dostepu do akt spraw podmiotom nieupowaznionym lub

Nnieuprawnionym.
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Konto osoby fizycznej

« Wymog podania adresu zamieszkania w Portalu Informacyjnym dotyczy ‘“rowniez
petnomocnikow zawodowych oraz innych uzytkownikow profesjonalnych, bowiem podmioty te
w ramach Pl mogg wystepowac jednoczesnie w Kilu rolach, tj. jako profesjonalny uczestnik
postepowania (Np. petnomocnik strony, komornik sgdowy, mediator) albo strona postepowania

Wwe wiasnej sprawie prywatnej.
* Instrukcje dotyczgce trybu korygowania lub zmiany danych Uzytkownikow sg dostepne w

sekcji ,Pomoc” na stronie Portalu.
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ROBUS

/Zgodnie z § 10 ust. 6 — 7 Rozporzadzenia o Pl w przypadku petnomocnika zawodowego, Komornika
sgdowego, biegtego sgdowego | mediatora ich status zawodowy wskazany przy wyborze profilu
uzytkownika moze by¢ odpowiednio weryfikowany w systemie ROBUS. W przypadku negatywnej
weryfikacji w systemie ROBUS uzytkownik nie uzyskuje dostepu do profilu zawodowego.

W oparciu o witasciwe przepisy, wiasciwe Kkorporacje zawodowe (w przypadku radcow prawnych,
adwokatow | komornikow) albo sgdy okregowe (w przypadku list mediatorow i biegtych) udostepniajg
sgdom odpowiednie wykazy, rejestry oraz listy przedstawicieli tych profesji prawniczych. Wykazy te
zawlerajg dane niezbedne do jednoznacznej identyfikacji regulowane witasciwymi przepisami, w tym w
szczegolnosci numer PESEL oraz adekwatne dane adresowe.

ROBUS stanowi narzedzie informatyczne udostepniajgce sgdom dane zgromadzone i utrzymywane
przez Wrasciwe korporacje prawnicze lub sgdy okregowe.

Weszelkie niescistosci lub btedy w danych uzytkownikdw widocznych w ROBUS wymagajg wyjasnienia
oraz sprostowania.w obrebie witasciwych struktur korporacji prawniczych lub w sadach okregowych.
Dokonac moze tego wytacznie uzytkownik.

Sadom powszechnym brak jest kompetencji do samodzielnej ingerencji i modyfikacji w tres¢ danych
udostepnianych przez wskazane podmioty.
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Profile

-Profil — zbidor ustawien konta w portalu informacyjnym, okreslajgcy zakres
posiadanych  uprawnien | dostepnych  funkcjonalnosci  portalu
iINnformacyjnego.

-Profil domyslny - profil nadawany automatycznie przy zaktadaniu konta.
Profil petnomocnika zawodowego

Profil biegtego sgdowego / mediatora /komornika sagdowego

oS
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Profile zalezne

Profil zalezny to profil powigzany z kontem wiasciciela, posiadajacy dostep z ograniczonymi
uprawnieniami, nie szerszymi niz posiada witasciciel konta.

Profil zalezny moze byC tworzony w ramach konta podmiotu, podmiotu publicznego,
petnomochnika zawodowego albo komornika sgdowego — mozliwos¢ nadawania dostepu dla
Wspotpracownikow i usprawnienia pracy kancelarii, podmiotu, podmiotu publicznego

. W ramach utworzonego profilu zaleznego mozliwa jest modyfikacja hadanych uprawnien

. Dalsze uwierzytelnienia uzytkownika profilu zaleznego nastepuja poprzez wprowadzenie

nazwy uzytkownika oraz hasta lub przez uzycie srodka identyfikacji elektronicznej wydanego

W systemie identyfikacji elektronicznej przytgczonego do wezta krajowego identyfikacji

RIS
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Instrukcja zatozenia profilu zaleznego

1. Wybranie zaktadki ,Moje konto”

2. Wybranie zaktadki ,Profile zalezne” oraz wywotanie funkcji ,Dodaj profil zalezny”

3. Wypetnienie wniosku poprzez wskazanie imion | nazwiska, numeru PESEL, adresu
poczty elektronicznej uzytkownika profilu zaleznego oraz okreslenie jego uprawnien.

4. Wywotanie funkcji ,Dalej”
Po wybraniu zaktadki ,Profile zalezne” widoczna jest lista profili zaleznych.

6. Przy wybranym profilu zaleznym po wywortaniu funkcji ,Zarzadzaj dostepem”™ mozliwe
jest dalsze dookreslenie uprawnien danego profilu zaleznego poprzez:
a) Przyznanie dostepu do poszczegolnych spraw

o) Okreslenie dostepu do kalendarza

7. W celu potwierdzenia uprawnien profilu zaleznego konieczne jest wywotanie funkcji

\Zapisz”

RIS
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Rejestracja konta podmiotu

Podmiot publiczny — podmiot publiczny, o ktorym mowa w art. 2 pkt 6 lit. a¢d,
f-g ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych.

Podmiot - osoba prawna, jednostka organizacyjna nieposiadajgca
0SObowOoSCI prawnej, ktore)] ustawa przyznaje zdolnosC prawng, niebedaca
podmiotem publicznym.
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Rejestracja konta podmiotu

Uwaga wstepna

Tozsama procedura dla konta podmiotu i podmiotu publicznego
Wniosek o zatozenie konta podmiotu publicznego moze byc¢ ztozony w formie pisemne] do SA we
Wroctawiu lub za posrednictwem Portalu Informacyjnego

Rejestracja konta podmiotu wymaga uprzedniego posiadania konta dla osoby fizyczne]

Uwierzytelnienie na koncie uzytkownika konta

Wybranie wniosku o zatozenie konta dla podmiotu lub podmiotu publicznego w module ,Wnioski”
Potwierdzenie zapoznania sie z warunkami ztozenia wniosku oraz wskazanie, czy wniosek dotyczy
podmiotu czy podmiotu publicznego.

Wywotanie funkcji ,Dalej”
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0 N

Rejestracja konta podmiotu - c.d.

Wypetnienie wniosku poprzez wskazanie nazwy lub firmy, pod ktorg dziata podmiot, oznaczenia
formy prawnej, siedziby i adresu, numeru wpisu w KRS, NIP lub REGCON, a w przypadku ich
braku - numeru w innym witasciwym rejestrze lub ewidencji; imie lub imiona | nazwisko osoby
sktadajgce] wniosek w imieniu podmiotu, jego numer PESEL;

Zatgczenie do wniosku dokumenty potwierdzajgce umocowanie osoby sktadajgcej wniosek do
dziatania w imieniu podmiotu albo podmiotu publicznego, poswiadczony w sposob okreslony w
art. 129 § 2 1 KPC chyba ze dotgczono dokument w formie elektronicznej lub wskazanie, iz
stwierdzenie umocowania jest mozliwe na podstawie wykazu lub innego rejestru, do ktorego
Sad Apelacyjny we Wroctawiu ma dostep drogg elektronicznag,

Wywotanie funkcji ,Ztoz wniosek i podpisz elektronicznie”

Opatrzenie wniosku kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo
podpisem osobistym.

Po ztozeniu wniosku mozliwe bedzie zapoznanie sie z szczegdtami ztozonego WNIosku w
module ,Wnioski”
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Rejestracja konta podmiotu - c.d.

Whniosek o zarejestrowanie podmiotu publicznego (2/2)

Dane osoby prawnej

MNazwa *

Numer NIP

Numer REGOMN

(O inny identyfikatora

Inny identyfikatora - opis

Inny identyfikator - numer J

Adres siedziby pedmiotu publicznego

I Ulica* ‘ { Nr domu* J l MNr mieszkania

. ,_“l-"i
| Kod pocziowy* Miejscowosc* ‘ | Polska w

Dane kontaktowe subkonta administracyjnege podmiotu publicznego

‘ Adres e-mail* | | Powtdrz adres e-mail*

‘ mm ~ +48 Telefon |

Petnomocnictwo dla wnioskujgecego @.

Zatgczany dokument Petnomocnictwa dla wnioskodawcy do rejestraci podmiotu w Portalu Informacyjmym musi byé
podpisany przez whasciwg reprezentacje uprawniong do wystepowania w imieniu podmiotu rejestrowanego. W przypadku
reprezentacji wieloosobowe]j zatgczone petnomocnictwo musi byé podpisane przez wszystkie wymagane osoby. Majlepiej
zatgczyc plik PDF z wieloma podpisami.
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Zmiana administratora

Administrator zarzadzajagc kontem podmiotu albo podmiotu publicznego dziata w imieniu | na rzecz

wiasciciela konta.

Dopuszczalne jest wyznaczenie na koncie wiecej niz jednego administratora. Administrator moze

wyznaczyc kolejnych administratorow.

Podmiot albo podmiot publiczny moze wyznaczyC¢ nowego administratora konta lub odwotac

dotychczasowego administratora z wykorzystaniem funkcjonalnosci portalu lub sktadajgc pisemny

whniosek 0 zmiane administratora podmiotu albo podmiotu publicznego do dyrektora sadu apelacyjnego,

kKtoremu powierzono wykonywanie zadan zwigzanych z utrzymaniem i rozwojem portalu

iInformacyjnego zgodnie z art. 175da § 7 p.ps.p. W przypadku wykorzystania funkcjonalnosci portalu

przepis § 5 ust. 2-5 stosuje sie odpowiednio.
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Likwidacja konta uzytkownika bedacego osoba fizycz

« Konto osoby fizycznej moze byc przez nig zlikwidowane na wniosek ztozony za posrednictwerm Portalu
INnformacyjnego.

« Konto uzytkownika konta jest likwidowane przez dyrektora sadu apelacyjnego, ktoremu powierzono
wykonywanie zadan zwigzanych z utrzymaniem i rozwojem portalu informacyjnego zgodnie z art. 175da § 7
PUSP (Dyrektora Sadu Apelacyjnego we Wroctawiu):

* PO uzyskaniu informacji o zgonie uzytkownika konta lub
* Ujawnieniu, ze W portalu istnieje juz konto tej osoby:
* dane podane we wniosku sg nieprawdziwe.
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Likwidacja konta podmiotowego

« Konto podmiotu lub podmiotu publicznego moze byc¢ zlikwidowane na wniosek ztozony za posrefnictwem
porta